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REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITES Y SERVICIOS

CEDULA DE INFORMACION
NOMBRE DELFRAMITE URAMIUTE:
PRESTAMO DEL AUDITORIO DE CASA DE CULTURA “JOSE ANTONIO ALZATE" SERYICIG: X

ESCHIPE N

El presente servicio se realiza a través de la Direccién de cultura el cual brinda a la cludadania, comunidad educativa, ¢ivil, asociaciones independientes
y al piblico en general consistente en el préstamo del auditorio de casa de cultura de este municipio para poder realizar reuniones masivas, conciertos,
obras, de teatro y otros eventos de caricter civico y cultural.

LAVE DETDENTIFICACION R00150-5.01/PACC

Articulo 5 fraccién IX de la Constitucién Politica del Estado Libre y Soberano de México,
Articulos 4, 5, 6,9, 11, 12 fraccién 1X de 1a Ley General de Cultura y Servicios Culturales,
Articulo 87 bis de 12 Ley Orgénlca Municipal del Estado de México

Manual de Organizacién de la Direcclén de Cultura y Asuntos Indigenas

Articulos 47 y 48 del Bando Municipal de Ozumba 2026

FUNAMENTO [URTDICO

* ® & & &

El dia del
evento

DOCEMENTO A ORTENER Autorizacién de préstamo del auditorio

HIRRI D0 e DI PUNTA A PUNTA
[ABNEXAR LK) T [ANEXAR LINK)

N/A

N/A

PACIOERN R A RIS RN R VSN HBE A Cuando las personas, instituciones educativas piiblicas o privadas o cualquier ciudadano deseen hacer
REALIZARSE uso del espacio para alguna actividad

TCAR sEESTE TRAMITE O SERVICIH
LIETO A TNS N O VERIFICACION

i Si, al momento de hacer el préstamo de auditorio, se revisan las condiciones del mebiliario, limpieza
Y GRIETIVO DE LA AISMA

para su entrega antes y después de su uso.

LOPIAS ANOTAR
CON NUAMERO LA

: e : SUNDAMENTO [URIDICO -
ORIGINAL ANOTAR LA CANTIDAD DE PRI Dy AT T

ADMINISTRATIVO

PALATIRA S1O N COPLIAS (simple,
natareil,
certiticada)

PERSONAN FISICAS
1. Oficio de Solicitud en formato libre dirigido a la Directora i 1
de Cultura (con 15 dfas de anticipacién al dfa det evento),
especificando dfa, hora y duracién del evento, Manual de Procedimientos de la
si . Direccién de Cultura.
2. Identificacion Oficial (INE) del solicitante. '
{para cotejo)
PERSONAS JURIDICO COLECTIVAS
1.  Oficio de Solicitud en formato libre dirigido a la Directora
de Cultura (con 15 dfas de anticipacién al dia del evento), 3i 1 Manual de Procedimientos de la
especificando dfa, hora y duracién del evento. Direccitn de Cultura.
2.  ldentificacién Oficial (INE) del solicitante,
Si 1
(para cotejo)
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INSTITHCHINES PUBLICAS

1.  Oficio de Solicitud en formato libre dirigido a la Directora Si 1
de Cuitura (con 15 dfas de anticipacién al dfa del evento),

especificando dfa, hora y duracién del evento. Manual de Procedimientos de la

Direccién de Cultura,
Si 1

2.  Identificacién Oficial (INE) del solicitante.
{para cotejo)

Presentarse en Casa de Cultura para informarse acerca de la disponibilidad del auditorio.

Presentar oficio de solicitud adjuntando los documentos solicitados.

Se darespuesta en el momento de forma verbal.

Si hay disponibilidad se agenda para el evento (No se permite ingresar con alimentos al auditorio).
Presentarse el dia del evento con 30 minutos de anticipacién y requisitar la carta responsiva

El pago se realiza en especie antes o después del evento asf mismo deberén dejar el auditorio limpio y
en optimas condiciones

PLAZG MAXIMO DEE RESPUESTA INMEDIATO

COSTO FUNDAMENTO JURINDICO DONACION SIMBOLICA

PASOS A SEGUIR (UE DEBIE
REALIZAR EL CHUDADAND

I

M LINEA
(PORTAL DE l‘.-'-t".l']ﬁ}

N/A

FETTV TARIETA DE CREDRITD TARIETA DE DERTTO
FFORMA DE PAGD

N/A N/A N/A

JDONDE PODRA PAGARSE? En las Instalaciones de la Direccién de Cultura
UTRAS ALTERNATIVAS NO APLICA

PLAZO CON EL QUE CUERTA EL SUJETO OBLIGADG PARA PREVERNTIY AL SOLICITARTE Y EL PLAZO COM EL QUIZ CHENTA ESTE ULTIND PALRA
CURMPLIRCOM LA PREVERCION

NO APLICA

Que haya disponibilidad para ccupar el auditorio y respetar ¢l horario acordado para llevar a cabo su actividad.
No se permite ingresar con alimentos al auditorio
Dejar el auditorio limpio

CRITERIOS DE RESOLUCION DI
TRAMITE

APLICACION DY LA AFIRMATIVA ()

NEGATIVA FICTA NO APLICA

DEPENDENCIA Y OROANISMO URTEAD ADBINISTRATIVA RESPONSARBLI

H. Ayuntamiento de Ozumba

Direccién de Cultura y Asuntos Indigenas

TITULAR DE LA DEPENDENCEA Lic. Johana Alheli Robles Vizquez

CCALLE Emiliano Zapata

| COLOMIA Centro Mmba

- 56800 HORARIO i T U Lunes a Viernes de 11:00 a 18:00 horas
1 RGN Ssbado de 09:00 a 13:00 horas

LALA TELEFONOS ([

CORREQ ELECTRONTCO:

597 9787546 N/A Casadecultura20252027@gmail.com

OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO

BIMIBERS NO APLICA

NOMEBRE DEL TITULAR DE LA GFICINA NO APLICA

Nuedtva Tira, Nuesluo (913«%, Nueslro ﬂomfmm 2de3
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- - NO APLICA

m;ﬂt ‘ H?M EXICO AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL

CALLE NO APLICA

LCOLONIA

PR No APLICA
| e A

LADA TELEFONOS EXT CORREQ ELECTRONICU: ;
NO APLICA

NO APLICA

FORMATO[S]
DESCARGABLES

INFORMACION ADICIONAL
£Qué tipos de prestaciones se pueden realizar?

RESPUESTA: !

RESPUESTA:

RESPUESTA:

otografias, musicales, artesanales, obras de teatro, de danza, exposiciones, conferencms, entre otras.

iPuedo usar proyector?

Si, solo el usuario debe traer su computadora, porque nosotros contamos con proyector y se le presta

g’l‘lene alglin costo la entrada para los eventos culturales?

En ocasiones solo se cobra una cuota de recuperacién para los arl:istas.

TRAMITES O SERVICIOS RELACIONADOS CON LINK

i \\ueslm—ﬂfgullo, Ko,
L e
= === ey
Emsonﬁ%@@ Z BUENO: FECHA DE ACTUALIZACION:

; "'iT._.- Ii Robles Vizquez 15 / fehrero /2026 .

C Johana Alhel Robles MGION Ok Asuntos Indig
tura y Asuntes Indigenas

Directora de Cultura y Asuntos ASIE0ey) ; W i

e e s
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